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Saat Anda perlu berbagi file dengan seseorang dan Anda tidak yakin program apa yang mereka miliki di komputer mereka, mengirim file Microsoft Office, seperti dokumen Word, bisa sedikit berisiko. Meskipun Word adalah aplikasi yang sangat umum, ada kemungkinan seseorang tidak memilikinya dan tidak dapat membuka file Anda. Dalam kasus di mana itu adalah dokumen penting, itu bisa menjadi masalah besar.
Salah satu caranya adalah dengan menyimpan dokumen Word Anda sebagai PDF. Ada banyak program yang dapat membuka file PDF, jadi kemungkinan besar penerima Anda akan dapat membukanya. Tetapi jika file Anda berisi beberapa font yang tidak biasa, penting untuk menyematkan font tersebut ke dalam PDF sehingga dokumen terlihat sama di komputer mereka seperti di komputer Anda. Tutorial kami di bawah ini akan menunjukkan kepada Anda cara menyematkan font dalam PDF di Word 2016.
Cara Menyematkan File Font Anda di Word 2016
Langkah-langkah dalam artikel ini dilakukan di Microsoft Word 2016. Hasil akhir dari menyelesaikan panduan ini adalah file PDF dengan font Anda tertanam di file tersebut. Anda kemudian dapat membagikan file itu dengan orang lain dan yakin bahwa file tersebut akan muncul dengan cara yang sama di komputer mereka seperti di komputer Anda.
Langkah 1: Buka file Anda di Word 2016.
Langkah 2: Klik tombol Mengajukan tab di kiri atas jendela.

Langkah 3: Klik Pilihan di bagian bawah kolom kiri.

Langkah 4: Klik Menyimpan tab di sisi kiri Opsi Kata jendela.

Langkah 5: Gulir ke bawah dan centang kotak di sebelah kiri Sematkan font dalam file, lalu klik Oke tombol.

Langkah 6: Klik tombol Mengajukan tab lagi, lalu klik Simpan Sebagai pilihan.

Langkah 7: Pilih lokasi untuk dokumen yang disimpan, lalu klik tombol Simpan sebagai tipe menu tarik-turun dan pilih PDF pilihan.

Langkah 8: Klik tombol Pilihan tombol.

Langkah 9: Periksa Sesuai dengan PDF/A pilihan, klik Oke tombol, lalu klik tombol Menyimpan tombol di jendela terbuka lainnya.

Apakah Anda mencoba melakukan sesuatu di Word 2016 yang memerlukan tab Pengembang, tetapi Anda tidak dapat menemukannya? Pelajari cara mendapatkan tab Pengembang di Word 2016 dan dapatkan akses ke beberapa alat tambahan di aplikasi.
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